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KATA PENGANTAR

Puji syukur kami panjatkan ke hadirat Tuhan Yang Maha Esa, karena berkat rahmat
dan karunia-Nya, buku panduan ini dapat disusun dan diselesaikan. Buku panduan ini kami
hadirkan sebagai upaya untuk memberikan pedoman yang jelas dan komprehensif dalam
pengajuan ujian kelayakan etik penelitian atau yang sering dikenal sebagai ethical
clearance.

Perkembangan ilmu pengetahuan dan teknologi yang pesat, khususnya dalam
bidang penelitian, menuntut adanya tata kelola yang baik dan bertanggung jawab. Pengujian
kelayakan etik penelitian merupakan salah satu komponen penting yang harus dilalui oleh
setiap peneliti untuk memastikan bahwa penelitian yang dilakukan memenuhi standar etika
yang telah ditetapkan. Etika penelitian tidak hanya melindungi hak dan kesejahteraan
subjek penelitian, tetapi juga menjaga integritas dan kredibilitas hasil penelitian itu sendiri.

Buku panduan ini disusun dengan tujuan untuk memudahkan para peneliti, baik
dosen, mahasiswa, maupun praktisi, dalam memahami prosedur pengajuan ethical
clearance. Di dalamnya, kami sajikan langkah-langkah pengajuan, persyaratan dokumen,
hingga contoh- contoh formulir yang dibutuhkan. Dengan mengikuti panduan ini,
diharapkan proses pengajuan dapat berjalan dengan lancar, efisien, dan sesuai dengan
ketentuan yang berlaku.

Kami menyadari bahwa buku panduan ini masih jauh dari sempurna. Oleh karena
itu, kami sangat terbuka terhadap saran dan masukan yang konstruktif dari berbagai pihak
guna penyempurnaan buku panduan ini di masa mendatang.

Akhir kata, kami berharap buku panduan ini dapat bermanfaat dan menjadi rujukan
yang berguna bagi seluruh peneliti. Semoga panduan ini dapat membantu menciptakan
penelitian yang berkualitas tinggi dan beretika, yang pada akhirnya akan memberikan
kontribusi positif bagi perkembangan ilmu pengetahuan dan kesejahteraan masyarakat.

Surabaya, 25 Juni 2024

Ketua KEP Fakultas Psikologi UNAIR
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Tahap Pengajuan Kaji Etik (Ethical Clearance) Penelitian

Sebelum memulai proses pengajuan, peneliti disarankan untuk menyiapkan terlebih
dahulu uraian penjelasan prosedur etik penelitian yang akan dilakukan (protokol)
dalam format word (template disediakan), agar nantinya memudahkan untuk langsung
disalin satu per satu dalam tahapan pengisian data asesmen. Berkas lain yang juga perlu
disiapkan adalah:

a. Proposal lengkap penelitian (ditempatkan pada Google Drive yang link-nya
akan diminta untuk dituliskan pada tahapan tertentu dalam proses pengajuan)
CV peneliti (format bebas)

Daftar lembaga sponsor (jika ada)

Surat pernyataan (template disediakan)

Instrumen penelitian (panduan penggalian data atau alat ukur yang digunakan)
Informed consent (format disediakan)

~ooo0o

A. Masuk ke laman https://psikologi.unair.ac.id/kaji-etik-penelitian akan
muncul tampilan seperti gambar di bawabh ini

National & International Accreditations International Partnership

B. Tampilan Antar Muka — Laman SIM EPK
Klik SIM EPK, maka akan tampil seperti gambar di bawah ini

& SIM-EPK # Home | T keppk | TL KEPK | B Akun Bank & Tarit/Biaya Telaah | & Protokol | & Pendaftaran Peneliti | @ Lo in

Selamat Datang di Aplikasi SIM-EPK KEPPKN

untuk kemu

1 penggunaan dalam pengajuan etik penelitian kesehatan aleh Peneliti ke KEPK secara online sistem, dan proses telaah etk secara online sistem

Petunjuk Manual unduh di bawah ini:
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https://psikologi.unair.ac.id/kaji-etik-penelitian

C.Tahapan Pendaftaran Peneliti

1. Klik Pendaftaran Peneliti

& SIM-EPK # Home | T keppkn | I KEPK | B3 Akun Bank & Tarif/Biaya Telaah | @ Protokol | & Pendaftaran Peneliti | @ Login

Home

Selamat Datang di Aplikasi SIM-EPK KEPPKN

Aplikasi di rancang untuk kemudahan penggunaan dalam pengajuan etik penelitian kesehatan leh Peneliti ke KEPK secara online sistem, dan proses telaah etik secara online sistem.
Kemudahan Pengunaan

Use

pada aplikasi ini dikelompokkan antara lain:

+ Peneliti (pengusul protokol etik penelitian kesehatan)

¥ KEPK (manajemen team Penelaah KEPK)

+ Penelaah (penelaah protokol etik yang diusulkan oleh peneliti berdasarkan 7 standar CIOMS)

+ KEPPKN melakukan monitoring terhadap proses telaah etik KEPK,

Petunjuk Manual unduh di bawah ini:
Manual 48 Protokol
Check List 7 Standar dan Indikator

Formulir Infos ant WHO

Manual Registrasi Peneliti SIM-EPK v202501

2. Setelah klik Pendaftaran Peneliti, akan muncul tampilan sebagai berikut

& SIM-EPK # tHome | Ml kepPkN | I KEPK | B3 Akun Bank & Tarif/Biaya Telaah | & Protokol | & Pendaftaran Peneliti | @ Login
Pendaftaran Peneliti

Apakah pernah mendaftar peneliti di SIM EPK KEPPKN (https://sim-epk-keppkn.kemkes.go.id)?
Ya
® Belum
Apakah pernah mendaftar peneliti di SIM EPK KEPK lain?
Ya

® Belum

Lanjut

SIM-EPK © 2025

3. Isikan secara lengkap form pendaftarannya dan klik simpan hingga muncul
tampilan Pendaftaran Berhasil

Kajl Etik Penelition - Fakultas # % [0 SIM-EPK - Pendaftaran Peneliti X @ Manual Book

@ % komisi-etik psikologi.unair.ac.id/reg_pengusul/form3/ = * ) L Q@

BB VouTube @ Maps @ WhatsApp @ PsyGadget @) Psikologi ) S o ]

ba -8, -
-
1 kepPkN | T KEPK | B Akun Bank & Tarif/Biaya Telaah | & Protokol | & Pendaftaran Peneliti

aca ) Musik Akustik 2 Jam » [ All Bosks

Pendaftaran Peneliti »selum mendaftar di sim EPK KEPPKN ma

Nama Lengkap

NIK

Tempat, Tanggal Lahir =

Kewarganegaraan

Negara

Alamat

Jalan

Nomor

RT/RW

User manual — KEP Fakultas Psikologi




Kode Pos 60286

Email 1 ti@g { mail harus valid.

Nomor Telepon

Nomor Handphone

Username ! 115

PasSWOrd | sesesssssess @
Konfirmasi Password  sssssssssses s

Pendaftaran Peneliti

.SIM_EPK mm S S TS T = e

Pendaftaran Peneliti Berhasil

SIM-EPK © 2025

4. Setelah mengisi lengkap form pendaftaran, user bisa melanjutkan login dengan

Username menggunakan NIK, Password sesuai dengan Password yang
didaftarkan

& SIM-EPK

KEPPKN

& Lupa password?
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6. Masuk ke menu “Pengajuan”, lengkapi seluruh informasi yang diminta.

v & Home - Google Drive x SIM-EPK - Pengajuan x . - o + ¢

W O E 5 ~ @3 0 @

& ¢ 2%  komisi-etik.psikologi.unair.ac.id/pengajuan/form/ Q o

7. Unggah surat pengantar (bagi peneliti dengan status mahasiswa menggunakan template
pengantar untuk mahasiswa, sedangkan bagi peneliti professional menggunakan
template pengantar untuk peneliti). Nomor surat dapat dikosongkan.

v & Template uji etik - Google x | B 5.Dokumen-2_SURAT-PEF x SIM-EPK - Pengajuan x 4+ - o X
C o5 komisi-etik.psikologi.unair.ac.id/pengajuan/formy Q b 4 vy O {0 v g o & @

Nomor Sur Tar al at

- Nomor Bukti Bayar (*Nomor Mahasiswa Tanggal Bukti Bayar
Bl L - s
File Surat Pengantar
File Bukti Bayar (*Kartu Mah
I
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8. Lakukan pembayaran biaya kaji etik, dan unggah bukti bayar pada ruang yang tersedia.

9. Lengkapi menu protokol (A sampai dengan kotak Link Google Drive Proposal).
Peneliti dalam melakukan copy-paste masing-masing bagian dari file protokol yang
telah disiapkan, agar proses lebih cepat.

v & Template uji etik - Google x B 5. Dokum RAT-PE x SIM-EPK - Protokol Etik Pe x +

[«
()

25 komisi-etikpsikologi.unair.ac.id/protokol/form Q % o & v vy @ D

a2
Q

]

< «>

10. Pada bagian CC, unggah masing-masing lampiran yang sudah disiapkan.

v & Hom gle Drive x B8 kume EF x SIM-EPK - Protokol Etik Pe x  +
¢« (¢] o5 komisi-etik psikologi.unair.ac.id/protokol/form Q % o = ; v @ g & (@
[
B
e —
7
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6. Lengkapi Tab “Self Assesment” sampai tahap terakhir (7. Informed Consent)

o | %

5> C o komisi-etik jLunair.ac.id/self fform/ -4 Ve

Pengajuan

Self Assesment 1
0175233578111142024042900001 - Praktik Pengasuhan Orang Tua Dalam Mengoptimalkan Kesiapan Sekolah Dasar Anak

&
(]
& Protokol Nomor Pr
&
=)

Hasil Telaah
(&4 tu t k df) @
(@ Perbaikan Protokol

@ Monev Penelitian

a g

=% 2o\ L\ ()

v v v v v
Q@ Laporan Akhir O -/ -/ \J J
Nilai Sosial/Klinis

Nilai limiah
Iducement

Manfaat Resiko

882 Pemberitahuan
Fullboard

=t Progress Protokol

©)

Pemerataan Beban dan Potensi Manfaat dan Bujukan/ Eksploitasi/ Rahasia dan Privacy Informed Consent

No  7-STANDAR KELAIKAN ETIK PENELITIAN PILIHAN
7 Informed Consent Y Tidak
Penelitian ini dilengkapi dengan Persetujuan Setelah Penjelasan (PSP/ Informed Consent), secara lengkap seperti berikut ini Ol e
7.1 Terdapat Lembar informed consent (35 butir) dengan penjelasan (PSP) yang akan disampaikan kepada partisipan - rldaE
a 1da
7.2 Terdapat penjelasan proses mendapatkan persetujuan, mempergunakan prosedur yang laik (kelaikan cara mendapatkan
e Ya Tidak
persetujuan subjek)
7.3 Disertakan rincian isi naskah penjelasan yang akan diberikan kepada calon subjek, meliputi = Tk
a 1dal
a. Bahasa naskah, mudah difahami subjek
® Ya Tidak

b. Manfaat penelitian, yang difahami subjek

7. Jika semua isian sudah dilengkapi, klik tombol “Kirim ke KEPK”,
kemudian akan muncul pop up seperti gambar berikut ini. Klik “OK”
untuk mengirim.

< > c 23 komisi-etik.psikologi.unair.ac.id/self_assesment/form/ k-4 e = = i av

Apakah data sudah lengkap dan yakin untuk mengirim?
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6. Berikut tampilan pada akun peneliti setelah berhasil mengirimkan pengajuan.

<« ) G 25 komisi-etik psikologi.unair.ac.id/progress_protokol/ “ w B = L ~y @ D & 0 H
) P 0 Pene a a as P olog e as Airlangg

un n # Home > Progress Protokol Etik Penelitian

Ay Dashbomd Progress Protokol Etik Penelitian

D Pengajuan

@ Seif Assesment No  No Protokol Judul Tanggal Pengajui Tanggal Protokol Klasifikasi Tanggal Keputus: Hari Efektif

) HasiTeisan 1 0175233578111142024042¢ Praktik Pengasuhan Orang Tua Dali  29/04/2024 Exempted 10/05/2024 10

@ Perbaikan Protokol

! Monev Penelitian

@ Laporan Akhir

B Pemberitahuan

Fullboard

= Progress Protokol 1

BQ | Ql Halaman 1 dari1 Data1-1dari1

SIM-EPK © 2023

7. Cek secara berkala akun peneliti untuk memantau hasil telaah reviewer. Jika
proses review sudah selesai dan pengajuan etik penelitian dinyatakan layak,
maka sertifikat dapat dicetak melalui tab “Hasil Telaah”.

v & Search results - Goog X B TRANSKIP SUBS_CA! X M Inbox (4,037) - neng. X @ SIM-EPK - Hasil Telaz X & Pembebasan Etik x + = (=] X]
&« > C 25 komisi-etik.psikologi.unair.ac.id/hasil_telaah/ Y w B = » y @ 0 ‘\O;‘ H
s i . S : . Selamat datany
& SIM-EPK :: Komisi Etik Penelitian Fakultas Psikologi Universitas Airlangga Sl
all u B A Home > Hasil Telaah
@ Dashboard 0 - T o s
Daftar Hasil Telaah
[ Pengajuan
& Protokol Hasil Telaah ~
& Self Assesment No No Protokol Judul Klasifikasi Keputusan Jenis Surat Tanggal Upload
[ HasilTelaah { 1 = 017523357811114202404 Praktik Pengasuhan Orang Exempted Layak Etik Pembebasan Etik 28/05/2024 15:43:19
N Nama Fil Cetak
@ Perbaikan Protokol S et e
1 Ethical Exemption B
@ Monev Penelitian
- > 2 7 Standar Kelaikan Etik Penelitian Ethical =
Q@  Laporan Akhir 3 Daftar Tilik Kunjungan Pemantauan =
Pemberitahuan 4 Report Hasil =
Fullboard &
L1 Surar Per 1istilan Kaii =
= Progress Protokol
QlQe Halaman 1 dari1 0 v Data1-1dari1

SIM-EPK © 2023
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